[bookmark: 内审检查表]内审检查表
表单编号：QR-AU-02 层级：四级文件（记录 / 表单模板） 所属合集：《ISO9001体系文件套包（48）｜管理类记录表单模板》 归属文件：《管理类》对应二级程序文件或三级作业指导书（AU 系列） 来源：卓越质量智库 zhiliangclub.com
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表头九要素缺一即视为不受控记录。保存期限请印在页脚。

字段清单：受审部门｜条款号｜审核员｜日期｜检查项目（条款要求转化为提问）｜审核方法（问／查／看／测）｜抽样对象与数量｜客观证据（记录名称及编号）｜符合性判定（符合／不符合／观察项／不适用）｜不符合事实描述｜编号引用。
填写说明：
1. 检查项目以“提问式”写，避免直接抄标准条款；例如针对 7.5.3 写“请出示最近三次文件更改的申请、审批与发放记录，说明旧版如何回收”；
1. 抽样宜覆盖三个不同时段或不同班组，避免只查一份“样板记录”；
1. 客观证据必须写明记录名称、编号、日期，写“查见若干记录”属无效证据；
1. 检查表为过程记录，须随内审报告一并归档，不得事后补做。
