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	记录名称
	表单编号
	版本号
	生效日期
	组织名称
	页码/总页数
	填表人
	填表日期
	审批人

	设备日常点检表
	QR-EQ-02
	A/0
	　
	　
	　
	　
	　
	　


表头九要素缺一即视为不受控记录。保存期限请印在页脚。

字段清单
	字段名称
	是否必填
	填写说明

	月份／日期
	是
	一表一月或一表一周，日期栏预先印制，当天填写

	设备编号与名称
	是
	与本机标识一致，一表一机便于挂机

	班次
	是
	早班／中班／夜班，三班作业须分栏

	点检项目
	是
	按设备类型固定条目，一般 8～15 项，超出则拆分

	判定符号
	是
	“√”正常、“×”异常、“△”需关注、“—”本班不适用

	实测值栏
	关键项必填
	压力、温度、电压等可量化项留实测值格，不只用符号

	异常描述
	异常时必填
	一句话说清现象、部位与发生时机

	处置与流转
	异常时必填
	已通知维修／已停机挂牌／已调整并复检，注明维修单号

	点检人／确认人
	是
	操作工签名＋班组长或设备员复核签名


典型点检项目示例（通用设备组）
	项目类别
	点检内容
	判定基准
	频次

	润滑
	油位、油质、自动润滑是否供油
	油位在上下限之间、无乳化发黑
	每班

	温升
	主轴、电机、液压油温度（实测值）
	≤ 允许上限，如液压油 ≤ 55 ℃
	每班

	异响振动
	运转声音、异常抖动
	无金属撞击声、无异常振动
	每班

	泄漏
	油、气、水、冷却液渗漏
	无可见渗漏、无滴漏积油
	每班

	精度与动作
	原点回归、限位、程序执行是否正常
	动作到位无报警
	每班

	安全装置
	急停、光栅、防护罩、连锁门
	功能有效、无短接遮蔽
	每班

	清洁与气源
	机身清洁、气压值（实测值）
	气压在 0.5～0.7 MPa，内部无积屑
	每班

	计量仪表
	随机压力表、温度表是否在有效期内
	贴有有效校准标识
	每周


示例行（同一天同一台设备）
	日期
	项目
	判定
	实测值
	异常描述
	处置与流转
	点检人
	确认人

	3 月 12 日
	液压油温度
	△
	58 ℃
	高于常规值，运行 2 小时后出现
	已通知维修检查冷却器，维修单 WX-0312-02，次日复检 52 ℃
	李某
	张某


填写说明：
1. 点检表挂在设备旁或由班组长统一保管，填写时点与生产同时进行，不得下班前集中勾选；
1. 可量化项目必须留实测值格，只有符号的点检表在审核中很难证明“确实检查过”；
1. “△”需关注项要在备注注明跟踪安排，连续两次“△”应升级为报修；
1. 出现“×”而未填写处置与流转的，视为记录不完整，等同于不符合项的前兆；
1. 点检项目随设备改造、工艺变更同步修订，修订须留版本号，避免表与实际不符。
