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	记录名称
	表单编号
	版本号
	生效日期
	组织名称
	页码/总页数
	填表人
	填表日期
	审批人

	设备保养计划与实施记录
	QR-EQ-03
	A/0
	　
	　
	　
	　
	　
	　


表头九要素缺一即视为不受控记录。保存期限请印在页脚。

字段清单
	字段名称
	是否必填
	填写说明

	年度
	是
	建议一表一年，按季度分栏便于看排产冲突

	设备编号／名称
	是
	与设备台账一致

	保养级别
	是
	一级（日常性、操作工或班组长执行）／二级（专业性、维修班执行）／三级（大修或外委）

	计划时间
	是
	具体到周，运行小时制的设备写累计小时区间

	保养项目
	是
	例：更换液压油、清洗过滤网、紧固地脚螺栓、检查皮带张紧、标定原点

	计划工时／停机时长
	是
	供生产排产预留窗口

	实际实施日期
	是
	延期须注明原因与顺延日期

	实施人／验收人
	是
	二级保养需维修人员＋生产部门确认

	保养结论
	是
	完成／部分完成（列出未项）／未完成（说明原因）

	更换备件记录
	有则填
	名称、规格、数量、批次，便于失效分析关联


示例行
	设备编号
	保养级别
	计划周
	保养项目
	实际实施日期
	实施人
	验收人
	结论

	A-CNC-007
	二级
	第 11 周
	更换液压油、清洗滤芯、检查主轴皮带张力
	3 月 14 日
	王某
	机加一班李某某
	完成


填写说明：
1. 保养计划应在年初与生产计划对表，明确每台设备可接受的停机窗口，避免计划好看但次次延后；
1. 延期不写原因的记录，是内审中最常被开出的不符合项之一；连续延期的关键设备应在管理评审中讨论资源投入；
1. 保养完成不等于效果达成，二级保养后宜附关键精度或功能确认数据（如回升精度、压力稳定性）作为验证；
1. 外委大修须保留验收报告与服务方记录，并在设备台账变更记录中登记。
