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字段清单
	字段名称
	是否必填
	填写说明

	器具编号／名称
	是
	与台账一致

	申请类别
	是
	停用／封存／报废／降级

	申请原因
	是
	校准不合格、损坏、长期不用、精度不满足新工艺等

	影响评估
	是
	现有在检项目如何继续，替代器具是否到位

	替代方案
	是
	替代器具编号或外委检测安排

	处置方式
	报废必填
	破坏性处置、退库隔离、降级为非测量用途

	审批
	是
	计量管理员审核＋管理者代表或分管领导批准

	标识与台账更新
	是
	贴红牌或移出台账的日期、执行人

	处置确认
	是
	报废器具是否已做功能破坏防误用，见证人签署


示例行
	器具编号
	申请类别
	申请原因
	影响评估
	替代方案
	审批
	处置确认

	QJ-0033
	报废
	校准不合格，游丝断裂无法修复
	涉及内径检验 2 项
	启用备用内径千分尺 QJ-0041
	计量管理员核，分管领导批
	3 月 20 日剪断量爪并退库，见证人签名


填写说明：
1. 报废器具必须做功能破坏或明确隔离，避免流入现场被再次使用，这是审核现场常见的隐患点；
1. 精测器具降级为划线、粗测用途时，须同时移除校准标识并在台账中登记状态变更；
1. 封存器具重新启用前必须重新校准，不能凭“从未用过”直接启用。
