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字段清单
	字段名称
	是否必填
	填写说明

	供方名称（全称）
	是
	与营业执照完全一致，不得使用简称、字号或店铺名

	统一社会信用代码
	是
	用于查询经营状态、行政处罚与失信记录

	注册地址／生产（服务）地址
	是
	两者不一致时分别填写，送货与现场审核以生产地址为准

	企业类型
	是
	制造商／贸易商／代理商／服务商／施工方；贸易商、代理商须补充制造商信息

	法定代表人／联系人／职务／电话／邮箱
	是
	联系人为日常对接人，变更须在名录中同步更新

	成立日期／注册资本／员工人数
	是
	用于初步判断经营稳定性与规模匹配度

	主营产品与服务范围
	是
	写明拟供货的具体物料或服务，不写泛化的经营范围

	生产或服务能力
	是
	主要设备清单、产能、班次、场地面积；服务类写人员资质与装备数量

	主要原材料来源与再供方
	关键供方必填
	材料牌号、主要再供方名称；涉及再外协工序的须列明

	检测能力
	是
	自有实验室与检测设备清单、是否委外检测、委外机构资质

	质量管理体系情况
	是
	认证标准、证书编号、认证机构、有效期、覆盖范围；未认证的说明现有管理方式

	产品认证与合规
	有则填
	强制或行业认证（安全、环保、材料成分、阻燃、卫生等）证书编号与有效期

	主要客户与行业
	是
	列 2～3 家同类客户，用于判断其经验与行业匹配度

	交付能力
	是
	常规交期、最小起订量、包装方式、运输方式、应急插单能力

	财务与经营状况
	是
	近三年营业额趋势、是否涉重大诉讼或被执行、有无停产搬迁计划

	附件清单
	是
	营业执照、体系证书、检测报告、资质证书、样品承认书等，逐项标注页码

	供方声明与签署
	是
	承诺所提供资料真实有效，法定代表人或授权人签字并加盖公章，注明日期


填写说明：
1. 所有证明文件须在有效期内，复印件注明“与原件一致”并由供方盖章；采购员核对后签署核对人姓名与日期；
1. 贸易商、代理商供货时，除自身资料外必须提供制造商授权书与制造商体系证书，避免“中间商拿着别家的证书投标”；
1. 生产地址与注册地址不一致、且近期有搬迁计划的，须在备注中说明并评估对交期与体系证书覆盖范围的影响；
1. 调查表是评价的输入，不是结论。资料收齐后进入 4.2 的评分环节，不得凭调查表直接列入合格供方名录；
1. 关键供方、独家供方、涉及特殊特性的供方，宜在资料审查后增加现场审核，审核结论一并附在调查表之后。
