[bookmark: 设计确认报告]设计确认报告
表单编号：QR-DR-04 层级：四级文件（记录 / 表单模板） 所属合集：《ISO9001体系文件套包（52）｜设计开发类记录表单模板》 归属文件：《设计开发类》对应二级程序文件或三级作业指导书（DR 系列） 来源：卓越质量智库 zhiliangclub.com

[bookmark: 表头张贴前请补全]表头（张贴前请补全）
	记录名称
	表单编号
	版本号
	生效日期
	组织名称
	页码/总页数
	填表人
	填表日期
	审批人

	设计确认报告
	QR-DR-04
	A/0
	　
	　
	　
	　
	　
	　


表头九要素缺一即视为不受控记录。保存期限请印在页脚。

字段清单
	字段名称
	是否必填
	填写说明

	确认编号／项目编号
	是
	与任务书、验证记录交叉引用

	确认对象与批次
	是
	试产批次号、样机编号、软件版本号，须唯一可追

	确认方式
	是
	顾客试用／小批试产并由顾客验收／模拟使用条件试验／法规型式试验／现场运行考核

	使用条件说明
	是
	实际或模拟的工况、安装方式、介质、环境、操作人员水平

	确认准则与顾客约定
	是
	顾客书面要求、验收标准或试验大纲编号；无顾客参与时说明模拟依据

	确认结果
	是
	逐条列出确认项与结果，保留顾客意见原文或签署页

	未满足项的处置
	有则填
	对已交付产品采取措施的说明（8.3.6／8.5.4 相关），或限期整改计划

	顾客／使用方意见
	顾客参与时必填
	顾客代表签字或书面回复编号；口头意见须转成书面记录确认

	结论
	是
	确认通过／有条件确认（列明条件）／不通过

	签认
	是
	项目负责人、质量部、顾客代表（如参与）、批准人


示例行
	确认编号
	确认方式
	确认批次／样机
	使用条件
	确认结果
	结论

	C-2026-004
	顾客小批试用验收
	试产批 2026-07 共 30 台
	顾客现场 24 h 连续运行，介质为常温清水
	30 台中 29 台达标，1 台振动值偏高（已判定为轴承装配问题并整改）
	有条件通过（整改后重测 3 台合格）


填写说明：
1. 验证回答“符合输入”，确认回答“符合预期使用”。二者证据来源不同：前者靠试验与计算，后者靠顾客使用或等效模拟，不能用同一份数据双向顶替；
1. 确认应在交付前完成。确实无法在交付前完成的，须在记录中说明理由、写出交付后确认的安排与责任部门，并对已交付产品采取相应控制措施；
1. 顾客参与确认时，记录里要留下可核实的痕迹：签到、验收单、邮件编号或盖章回执。仅有内部会议纪要的“顾客确认”，二方审核时很难被采信；
1. 确认过程中的顾客意见即使只是建议，也宜编号登记，由项目组判定采纳与否并给出理由，避免同类意见在下一个项目重复出现。
