[bookmark: 产品标识卡与追溯记录]产品标识卡与追溯记录
表单编号：QR-PQ-05 层级：四级文件（记录 / 表单模板） 所属合集：《ISO9001体系文件套包（53）｜生产检验类记录表单模板》 归属文件：《生产检验类》对应二级程序文件或三级作业指导书（PQ 系列） 来源：卓越质量智库 zhiliangclub.com

[bookmark: 表头张贴前请补全]表头（张贴前请补全）
	记录名称
	表单编号
	版本号
	生效日期
	组织名称
	页码/总页数
	填表人
	填表日期
	审批人

	产品标识卡与追溯记录
	QR-PQ-05
	A/0
	　
	　
	　
	　
	　
	　


表头九要素缺一即视为不受控记录。保存期限请印在页脚。

适用对象：从原材料投入到成品交付的全过程在制品与成品；多品种共线生产、混料风险高的车间必设。
字段清单与填写要求：
	栏目
	填写内容
	填写人
	填写要求

	标识卡编号
	ID-20261013-02
	班组
	一批一卡，随物流转

	品名／图号／规格
	输出轴／GX-2041／Φ32×186
	班组
	与图纸一致

	生产批号／工单号
	B20261013-02／WO-2601013
	班组
	与首件、检验记录同一编号

	数量（投入／完成）
	投 2000／完 1998
	班组
	差异须注明去向（不合格 2 件）

	当前状态
	待检／在检／合格／不合格／返工中
	检验员
	状态变更须由检验员签字，班组不得自行改

	工序位置
	OP-30 精车完成，待磨削
	班组
	每转序更新

	原料批次／供方（可追溯要求时）
	45# 钢 20261008-A／某钢企
	班组
	由进料批次推至成品批号

	生产日期／班组／操作者
	2026-10-13／早班／张某
	班组
	便于问题归属到人机料法

	存放区／库位
	待检区 P-03／成品区 F-12
	仓储
	与现场划线一致

	有效期／保质期（有要求时）
	2028-10-13
	质量部
	到期需复检或另行处置

	转序／交付签字
	转序人、接收人
	双方
	交接不清不得流转


示例行：
	编号
	品名／批号
	数量
	状态
	工序位置
	日期
	操作者

	ID-20261013-02
	输出轴／B20261013-02
	1998
	合格
	成品区 F-12
	2026-10-13
	张某


填写说明：①状态标识用颜色管理（绿合格、黄待检、红不合格、蓝返工）时，须在体系文件中明确定义并被全员知晓；②同一批号跨班次生产时，标识卡合并或分行更新，避免出现两张卡数量重复计算；③需要正向与反向双向追溯的产品（汽车、医疗、航空类），须在交付记录中同时保留批次—原料—检验—发货四条链路。
